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NOMBRE: ___(1)____________________________________________________

NO. CONTROL: __(2)_________________

CARRERA: ____(3)__________________________________________________

                                                                                                                                    
NO ADEUDO ECONÓMICO

ENCARGADO(A) DE OFICINA DE INGRESOS PROPIOS        __(4)_______________________________


NO ADEUDO MATERIAL O EQUIPO


	JEFE(A) DE DIVISIÓN DE CIENCIAS CORRESPONDIENTE
	(5)

	ENCARGADO(A) DE LAB. DE USOS MÚLTIPLES
	

	ENCARGADO(A) DE LAB. DE BIOQUÍMICA Y MICROBIOLOGÍA
	

	ENCARGADO(A) DE LAB. DE TECNOLOGÍA DE ALIMENTOS
	

	ENCARGADO(A) DE LAB. DE INGENIERÍA QUÍMICA
	

	ENCARGADO(A) DE LAB. DE ELECTRICIDAD, ELECTRÓNICA Y MAGNETISMO
	

	ENCARGADO(A) DE LAB. DE INGENIERÍA MECÁNICA
	

	ENCARGADO(A) DE LAB. DE MANUFACTURA
	

	ENCARGADO(A) DE LAB. DE ERGONOMÍA Y ESTUDIO DEL TRABAJO
	

	ENCARGADO(A) DE LABORATORIO DE CÓMPUTO
	



NO ADEUDO DE BIBLIOGRAFÍA

ENCARGADO(A) DE BIBLIOTECA    ___(6)_______________________________

NO ADEUDO DE DOCUMENTACIÓN EN EXPEDIENTE


JEFATURA DE DEPTO. DE ADMINISTRACIÓN ESCOLAR Y APOYO A ESTUDIANTES ___(7)______________

[bookmark: _GoBack]INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOTA: Borrar los números y paréntesis que aparecen en el formato y evite imprimir el instructivo de llenado.


	No.
	DESCRIPCIÓN

	1
	Anotar nombre del (de la) egresado(a) que tramita.

	2
	Anotar número de control del (de la) egresado(a).

	3
	Anotar nombre de la carrera a la que pertenece el (la) egresado(a).

	4
	Firma del (de la) encargado(a) de oficina de ingresos propios.

	5
	Firma de responsables de área donde puede existir adeudo de material o equipo, ya sea: Jefe(a) de División de Ciencias correspondiente a la carrera del (de la) egresado(a) o encargados(as) de laboratorios.

	6
	Firma del encargado(a) de biblioteca.

	7
	Firma del Jefe(a) del Depto. de Administración Escolar y Apoyo a Estudiantes
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